UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THIEN PHU Déc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 133 /KH-UBND Thién Phii, ngay 15 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Tiép nhén vao 1am cong chirc tai UBND x& Thién Phi nim 2026

Can ctr ludt t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cin cir Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025;

Can ¢t Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chuc;

Can ctr Nghj dinh s 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am céng chrc;

Can ctt Quyét dinh s6 3977/QD-UBND ngay 20/12/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Thanh Hoa vé viéc giao bién ché can bo, cong chic, sb luong ngudi 1am
viéc cua CAc so, cac co quan, don vi truc thudéc UBND tinh va chinh quyén cap xa
thudc tinh Thanh Hoa, nam 2026;

Cian ctr Quyét dinh s6 10/2026/QD-CTUBND ngay 07/02/2026 ciia Chu
tich UBND tinh vé viéc uy quyén thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach tiép nhan
vao lam cong chirc;

Cian ctr Cong vin sb6 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 ctia S& Noi vu vé
viéc tiép nhan vao lam cong chc;

Can cir Thong béo s6 63-TB/DU ngay 14/4/2026 ctia Ban Thuong vu Pang ty
x& Thién Phu vé viéc thong nhat chu treong thuc hién tiép nhan vao 1am cong chirc
xa Thién Phu.

De bao dam yeu cau tdng cuong nang lyc cho cap x&, kién toan cong tac
can bo dbi vai cac vi tri con thiéu; bo tri bién ché, nguon nhan lyc, can bo, cong
chuc cé chuyen mon, nghlep vu theo cac linh vyc; can cr cac quy dlnh hlen hanh
ctia phéap luat c6 lién quan va nhu cau vé cong tac can b dé thyuc hién nhiém vu tai
dia phuong.

Uy ban nhéan dan x4 Thién Phii xay dung ké hoach tiép nhan vao 1am cong
chure tai Gy ban nhan dan x& Thién Phu nam 2026 cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép nhan, bo sung vao doi ngii cong chic nhing ngudi c6 pham chat dao
dtre, ¢6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu tét, dam bao tiéu chuan theo vi tri viéc l1am
can tuyén dung, dam bao ding co ciu, dap Gmg yéu cau, nhiém vu duoc giao. Pap
g nhu cau st dung, bé tri, bd sung nhan luc cho cac vi tri viéc 1am dang thiéu so
v6i bién ché duoc giao, bao dam tinh 6n dinh va 1au dai, gop phan hoan thanh céac
nhiém vu dugc giao.

2. Yéu cau

Viéc t6 chirc tiép nhan cong chirc phai thuc hién dung theo quy dinh hién
hanh ciia Nha nudce, phan cip quan ly caa UBND tinh; Quy ché to chuc sét hach,



Xét tuyén tiép nhan cong chirc theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua chinh pht; Cong vin sé 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 cta So
Noi vu vé viéc tiép nhan vao lam cong chc;

Viéc td chue tiép nhan cong chitc dam bao nghiém tuc, khach quan, céng
khai, minh bach, cong bang va dang quy dinh cua phap lut.

Il. THUC TRANG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA CHI TIEU
SO LUQNG, VI TRIi VIEC LAM CAN TIEP NHAN TAI PON VI

1. Thuc trang s0 lwgng cdng chirc hi¢n CO:

Can ctr Quyét dinh s6 3977/QD-UBND ngay 20/12/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Thanh Ho4 vé viéc giao bién ché can bo, cong chur, $O luong ngudi lam viée cua
cac sd, cac co quan, don vi tryc thuoc UBND tinh va chinh quyén cép xa thudc tinh
Thanh Hoa, ndm 2026 bién ché UBND x4 Thién Pha dugc giao 1a 32 nguoi.

Pén thoi dién hién tai s6 can bo, cong chirc dang céng tac tai cac phong, ban
ciia UBND x4 1a 24 nguoi (bao gom ca 03 bién ché HDND).

S6 lugng bién ché cab b cong chirc UBND xa ¢on thiéu 1a 8 nguoi.

2. Vi triviéc lam con thiéu 7

2.1. Phong Kinh t&, gom c0 04 vi tri cu thé:

2.2. Phong Van Hoa — Xa hoi, gdm ¢ 02 vi tri cu thé:

2.3. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, gom ¢0 02 vi tri cu thé:

3. S0 lwgng, nhu cau tiép nhan cong chic 1a: 8 cong chire

3.1. Phong Kinh #&, gdom c6 04 vi tri cu thé:

- Vi tri ké hoach: Chuyén vién vé tai chinh.

- Vi tri ké hoach: Chuyén vién vé ké hoach, dau tu, thong ké.

- Vi tri x4y dung: Chuyén vién vé quan Iy linh vuc hoat dong dau tu xay
dung, phat trién d6 thi, ha ting k¥ thuét do thi, vat liéu xay dung, nha ¢, cong so.

- Vi tri xay dung: Chuyén Vvién Yé quy hoach, xdy dung kién trlc, dang ky
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, hq tro kinh doanh, to cl}l'x kinh té tap the.

3.2. Phong Vin Hoéa — Xa héi, gom c6 02 vi tri cu thé:

- V1 tri Noi vu: Chuyén vién quan ly vé linh vuc Noi vy, cai cach hanh
chinh, lao dong, tién lwong, bao hiém xa hoi, ngudi co cong, binh dang gidi, dan toc,
ton gido, hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chic phi chinh phu, thi dua, khen
thuong, van thu, luu trir nha nudc, thanh nién.

- Vitri y té: Chuyén vién quan Iy vé Gido duc va dio tao, y té.

3.3. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, gén} c6 02 vi tri cu thé:

- Chuyén vién thyc hién nhi¢m vu quan ly, ki€m soat tha tuc hanh chinh,
thu tuc hanh chinho, xay dung chinh guyén dién tr, theo doi viéc img dung cong
ngh¢ thong tin tai Uy ban nhén déan cap xa; ’

o Chuyén Vié}l vé kiém soat thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh, ti€p
nhén ho so va tra két qua.

(Kém theo bdn md ta cong viéc va tiéu’chudvn vi tri viéc lam)

I11. PIEU KIEN, TIEU CHUAN TIEP NHAN CONG CHUC

1. Piéu kién, tiéu chuan chung

La cong chuc 1am viée tai tiy ban nhan dan x4 c6 du diéu kién theo quy dinh
va dam bao theo quy dinh tai khoan 1 va 3 Piéu 13 Nghi dinh sé 170/2025/ND-



CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;
c6 trinh d6 dao tao phi hop véi vi tri tiép nhan.

2. Yéu cau

Hiéu biét vé chinh tri, nim ving chu truong, dudng 16i chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudce, €6 pham chat chinh tri, dao duc, co du strc khoe
hoan hanh tét chte trach, nhiém vu duge giao, khong trong thoi gian xem xét ky
luat hodc bj thi hanh quyét dinh ky luat cta co quan c6 thdm quyén..

Co trinh dg dai hoc tré 1én, chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viéc
lam can tiép nhén, trinh d6 ngoai ngi, tin hoc cua chirc danh chuyén vién theo
quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy
dinh mé so, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xep Iwong doi véi cac ngach cong
chure chuyén nganh hanh chinh.

IV.NOI DUNG, HINH THUC VA QUY TRINH TIEP NHAN

1. Noi dung, hinh thirc tiép nhén.

1.1. Péi twong tiép nhin ‘ ,

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va 3 diéu 13 nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP ngay 30/6/2025 ctia chinh phu vé tuyén dung va quan 1y cong chuc.

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu,
xuat sic dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong lap theo
chinh sach thu hiit di v6i ngudi c6 tai nang.

b) Vién chirc cong tac tai don vi suw nghiép cong lap; 7

¢) Nguoi hudng Ivong trong Quén déi nhan dan, Céng an nhan dén, to chirc
co yéu ma khong phai 1a cong churc;

d) Nguoi dang giit chirc vu, chiic danh lanh dao, quan 1y tir cap phong tré
l1én tai doanh nghi€p do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 18 hodc tai doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr trén 50% vén diéu 1é hoic tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét;

d) Nguoi di timg 13 can bo, cong chire sau d6 duge cap c6 thim quyén diéu
dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, céng chirc tai cac
co quan, td chirc khac;

e) Nguoi duge tuyén dung theo chi tiéu bién ché duoc cap co tham quyén
giao lam vi¢c trong cac hdi do Pang va Nha nudc giao nhiém vuy;

g) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa trude ngay Nghi dinh nay
¢6 hiéu luc thi hanh;

h) DPoi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cac xa
tham gia phét trién nong thén, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong
lao dong 1am viéc tai X4 (trude 01 thang 7 nam 2025) vao 1am viéc tai x& (ké tir 01
thang 7 nam 2025).

1.2. Diéu kién, tiéu chudn

Can ctr vao ty 1¢ cong chirc can bo tri theo timg vi tri viéc 1am trong co quan
stt dung cdng chirc, chi tiéu bién ché duoc giao va yéu cau cia vi tri viéc 1am can
tuyén, ngudi dimg dau co quan ¢d thim quyén tuyén dung hoic ngudi dimg dau co
quan quan 1y xem xét, tiép nhan vao lam cong chirc dbi véi cac trudng hop quy



dinh tai khoan 1 Piéu nay néu dap ung du diéu kién ding ky du tuyén cong chic
quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat Can bo, céng chirc, trir cac trudng hop quy dinh
tai khoan 3 Piéu 19 Luat Cén b0, cong chirc hodc dang trong thoi han xu 1y ky
luat, dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat.

a) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay phai c6 két qua, san
pham phu hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan

b) Truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, e, g va h khoan 1 Piéu 13 phai
c6 du 05 nam cdng tac tré 18n theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém
x& hoi bat budc (néu khong lién tuc va chua nhén tro cip bao hiém x4 hoi 01 1an thi
duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu ¢ trude d6 ¢ vi tri cdng viée quy dinh
tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay), lam cong viéc ¢ yéu ciu
chuy&n mén, nghiép vu phl hop véi cong viée & vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay phai c6 quyét dinh
bang vin ban cta cip c6 thim quyén quyét dinh dén lam viéc tai cac co quan, to
chue, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va khong phai dap ung yéu cau vé thoi
gian cong tac 05 nam quy dinh tai diém b khoan nay.

1.3. Hinh thirc tiép nhén , , , 7

Khéng to chire kiém tra sat hach doi vai doi tuong tiép nhan thude diém b,c
va diém d khoan 1 diéu 13 nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia
chinh phu vé tuyén dung va quan ly cong chirc vao cong chirc khong gitr chirc vu
lanh dao quan ly.

T6 chirc kiém tra sat hach theo hinh thtrc van dap (Hudng dan tai Céng vin
s6 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 cua S& Noi vu tinh Thanh Hoa vé viéce tiép
nhan vao lam cong chirc)

1.4. Hb so'tiép nhin vao cong chirc

- Phiéu dang ky du tuyén ‘

- So yéu ly lich ca nhan duoc 1ap trong thoi han 30 ngay trudce ngay nop ho
so tiép nhan, c6 xac nhin co quan c6 tham quyén, noi cong tac.

- Ban sa0 céc loai vian bang, chimg chi.

- Giay chimg nhén strc khoe do co quan y té co tham quyen cap

- Ban tu nhan xét, danh gia ctia ngudi dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh

tri, pham chét dao duc.

1.5. Hpi dong kiém tra, sdt hach q

Chiu trach nhi€ém t6 chuc thuc hién kiém tra, sat hach theo ding cac quy
dinh hién hanh cua nha nudc, thanh phﬁn Ho1 déng kiém tra, sat hach duoc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh 170/2025/ND/CP.

Uy ban nhan dan xa Thién Phu du kién Hoi dong kiém tra, sat hach nhu sau:

Chu tich Hoi dong 1a Ph6 Chu tich UBND x&;

Ph6 Chu tich Hoi dong thuong truc 1a Truong phong VH-XH;

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a céng chirc phong Vin hda — X& Hoi;

Uy vién khac 1a 13nh dao cac phong c6 vi tri viéc 1am can tiép nhan.



1.6. Thoi gian, dia dién thwe hién

- Thoi gian tiép nhan ho so: Trong gio hanh chinh, tir ngay ban hanh Ké
hoach va theo thong bao tuyén dung ctia UBND x4;

- Pia diém tiép nhan hd so: Phong Vian hoa — Xa hoi, UBND xa Thién
Phu; Dia chi: Ban D61, xa Thién Phu, tinh Thanh Hoa;

- Pau méi lién hé va tiép nhén ho so: Chuyén vién phu trach No1 vu.

V.TO CHUC THUC HIEN

Sau khi dugc Chu tich UBND xa phé duyét ké hoach tiép nhan vao lam
cdng chire, Phong Vian hda — X& hoi s& xay dung phuong &n, t6 chirc thyc hién theo
dung quy dinh cta phap luat; bao cao két qua tiép nhan vao 1am cong chirc qua
S& Noi Vu, UBND tinh theo quy dinh./.

Noi nhén: 7 TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Dang uy (dé b/c); == CHU TICH
- Céc phong, don vi thude UBND X3, '

- MTTQVN x4 va cac doan thé; _—
- Trudng céc ban; g |
- Luu: VT, VHXH. —



BAN MO TA CONG VIEC VA TIEU CHUAN VI TRi VIEC LAM

TT

Tén vi tri viéc lam

MO ta vi tri cong tac

Hang chirc danh
nghe nghlep twong
g

Tiéu chuén trinh @ chuyén mon, nghiép vu

Ghi chi

Phong Kinh ¢e: 04 VTVL

Chuyén vién vé linh

- Tham muu, t6 chirc thuc hién cong tac tai chinh, ngan séch
nha nude tai UBND x&, bao dam viéc quan ly, sir dung ngan
séch, tai san cong dang quy dinh, minh bach, hiéu qua, phuc vu
hoat dong cia HDND va UBND.

- Thyec hién t6 chirc thyuc hién chinh sach, phap luat vé linh vuc

- Trinh do dao tao, ngoai ngir, tin hoc cua chirc
danh chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta B6 Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu
va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van

1 viee tai chinh theo mang cong viéc duogc phﬁn cong trén dia ban xa. Chuyén vién tro lén |thu va Thél’lg tu Sé 12/2022/TT'BNV ngf}ly
- Tham gia nghién ctu, xay dung cac van ban, chuong trinh, dy 39/12/202.2 cua} Bo tru? ng BO Noi vu, dugc sira doi,
LT . o b6 sung tai Thong tu s6 06/2024/TT-BNV
an, d¢ an cua dia phuong vé linh vyc tai chinh; - Trinh dé chuyén mén: Co trinh do Pai hoc tro 1én
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, Chuyén nghanh Tai chinh - Ngan hang; K¢ toan; Tai
tudn ciia c4 nhan chinh coéng; Kiém toan; Tai chinh Nha nudc; Tai
' chinh doanh nghiép...

- Tham muu nghién ctru, xay dung cac van ban, chuong trinh, . o Ce , ,
dy 4n, dé an cua dia phuong vé linh vuce ké hoach, dau tu, ) Trlflh d(_)- iiao tao, ngoal net, un hgc cuel chie dan}}
théng ké. chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu s0
- Tham muu xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, 02/2221}/:1- BNV nga}{l 11/6/5021 cua Bo }I:I 0l vu
theo quy dinh va phén cong cua lanh dao phong phu trach; quy ml ma sg tiéu chuan ¢ uﬁ] en monh ne llfp Ma
tham gia nghién ctru, tong hop, xay dung van ban ve Iinh vuc va ‘xep rong ,Ol V‘T‘ C?C ngac congAc uc‘c uys:n
Chuyén vién v S ké k& hoach. dau tu théng Ké- nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van
2 C ’ ’ Chuyénvién tro1én |the va Théng tu so 01/2023/TT-BNG ngay

hoach, dau tu, théng ké

- Thyc hién chinh sach, phap luit vé linh vyc theo mang
cbng viéc dugc phan cong trén dia ban xa

- Tham gia nghién ctou, xdy dung cac van ban,
chuong trinh, du an, dé 4an cua dia phuong vé linh vuc ké
hoach, dau tu, théng ké.

- Tham muu danh gia va bao cao viéc thyc hién cac quy dinh

vé linh vuc ké hoach, dau tu, théng ké.

30/3/2023 cua B trudng B Ngoai giao.
- Trinh do chuyén mon: Co trinh do Dai hoc tro lén
mdt trong cac nganh hodc nhém nganh: Kinh té hoc,
Quan tri - Quan ly, Quan 1y nha nude, Quan tri kinh
doanh, Ké toan; Kiém toan; Tai chinh cong; Tai
chinh Nha nuéc; Tai chinh doanh nghiép....




Chuyén vién vé qudn ly
quy hoach, xdy dung,
kiéen truc

- Tham muru t6 chirc quan ly, cdng bd, cung cap théng tin quy
hoach xay dung, quy hoach do6 thi, quy hoach diém dan cu
ndng thon trén dia ban.

- Theo doi viéc thyc hién quy hoach da duoc cép c6 tham
quyén phé duyét.

- Tham gia y kién dbi véi viée 1ap, diéu chinh quy hoach theo
phén cong.

- Tham muu, tham gia kiém tra diéu kién khoi cong, qua trinh
xdy dung cac cong trinh theo thim quyén.

- Huéng dan td chure, ca nhan thuc hién cc quy dinh vé xay
dung, kién tric.

- Theo d6i, phat hi¢n, tham muu xt ly vi pham trat ty xay dung
trén dia ban.

- Phdi hop kiém tra, 1ap ho so xir Iy vi pham hanh chinh trong
linh vue xdy dung theo quy dinh.

- Tham gia cac doan kiém tra, cudng ché (néu c6) theo phan
cong.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Trudng phong, Chu tich
UBND x4 giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d¢ dao tao, ngoai ngi, tin hoc cua chitc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B6 Noi vu quy
dinh m4 s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va
xép lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chuc chuyén nganh van
thu va Thong tu sé 11/2023/TT-BXD ngay
20/10/2023 cua B trudng Bo Xay dung.

- Trinh do chuyén mon: CO trinh dé Pai hoc tro 1én
chuyén nghanh: Quan Iy du &n, Kién tric va quy
hoach, Xay dung, Quan 1y xay dung, Cong nghé ky
thudt cong trinh xay dung, Cong nghé ky thuat xay
dung, K¥ thuat xay dung cong trinh giao thong, Ky
thuat co so ha ting, K¥ thuat xay dung cong trinh
bién, Ky thuat xdy dung cong trinh thuy, Khai thac
van tai, Kinh t& van tai, Cong nghé ky thuat giao
théng hoac cac nganh, chuyén nganh khac phu hop
v&i VIVL dam nhan

phat trién thi truong; kinh
t¢ ho, kinh 6 trang trai
nong thon, kinh # tdp thé,
nong, lam, ngu  diém

lang nghé nbng thon

- Tham muu xay dung va td chirc thuc hién ké hoach phét trién
lkkinh t& nong thon, nganh nghé va lang nghé noéng thon.

- Tham muu trién khai céc chinh séch vé nang cao chat lugng,
ché bién, phat trién thj trudng ndng san.

- Téng hop, danh gi4 tinh hinh kinh té ho, kinh té trang trai,

Chuyén vién vé qudn Iy lin ykinh t€ tap the trén dia ban.
viee chdt heong, ché biénva-  Theo ddi, quan ly viéc ap dung ti€u chuin, quy chuén chat

lwong, an toan thyc pham déi voi san phdm nong nghiép.

- Tham gia kiém tra, giam sat hoat dong che bién, bao quan
nong, lam, ngu, diém san pham theo  phan cép.

Phat trlen thi truong, tiéu thy san pham.

nghiép gan voi nganh nghéphat trién kinh t& ho, kinh té trang trai, kinh té tap thé.

Tham muu quan 1y, bao ton va phét trién nganh nghé, lang
nghé truyén thong nong thon.
- Phéi hop vai co quan chuy@n mon cap trén trong quan Iy linh
vuc dugc giao.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudong phong, Cha tich UBND
X& giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d0 dao tao, ngoai ngit, tin hoc ctia chirc danh|
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 ctua B Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chudn
chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong
chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
van thu va Thong tu sé 06/2023/TT-BNNPTNT ngay|
12/9/2023 cua Bo truong B Nong nghiép va Phét trién ndng
thén (nay Ia Bo N6ng nghiép va Moi trudng)

- Trinh do chuyén mén: Co trinh dé Pai hoc tré lén mot
trong cac nganh hodc nhom nganh: Nong nghiép (nhom
nganh), Lam nghi¢p, Thuy san, Tha y hodc cac nganh,
chuyén nganh khac phu hop véi VITVL dam nhén

Phong Vin hoa - Xa héi: 02 VTVL




Chuyén vién vé linh
vwe noi vy, cdi cdch
hanh chinh, lao dong,
tién luong, bao hiém
xda hoi, nguoi co cong,
binh ddng gidi, dan
toc, ton gido,

hoi, quy xa hoi, quy tur
thién, t6  chirc phi
chinh phu; thi dua,
khen thuong; van thu,
luvu trir nha nudc;
thanh nién.

-Tham muu vé t6 chirc, sip xép bd may hanh chinh; t6 chirc

don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén cap xa.

- Tham muu quan 1y can bo, céng chic thudc tham quyén:
tuyén dung, bd tri, sir dung, danh gi4, xép loai, khen thudng,
ky luat, quan 1y ho so thi dua, khen thuéng

- Tham muu thyc hién ché d6, chinh sach dbi véi can bo, cong
chuc theo quy dinh.

- Theo doi viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, dao
dtrc cong vu.

- Tham muu xay dyng va td chire thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh cia UBND x4, téng hop, béo cdo két qua cai cach

.| hanh chinh dinh ky.

- Tham muu quéan |y nha nudc dbi voi hoi, quy xa hoi, quy tir
thién, t6 chirc phi chinh phu theo phan cap.

- Tham muu quéan ly cong tac van thu, luu trr nha nudc tai
UBND x&.

- Tham muu thyc hién nhiém vu quan Iy nha nuéc vé cong tac
thanh nién trén dia ban.

-Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Chu tich
UBND x4 giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d¢ dao tao, ngoai ngi, tin hoc ctia chirc danb
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu s0
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctiia B Noi vu quy
dinh ma so, tiéu chuan chuyen mon, nghi€p vu va xep
lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyen nganh
hanh chinh va cong chic chuyén nganh van thu va
Thong tu s 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua
B6 truéng B Noi vu.

- Trinh do chuyén mén: Coé trinh dé Pai hoc tro 1én
chuyén nghanh Luat, Kinh té hoc, Khoa hoc chinh tri,
Khoa hoc quan ly, Quan ly cdng, Quan tri nhan lyc,
Quan tri van phong, Xa hdi hoc, Cong tac xa hoi,
Quén 1y van hda, Kinh té lao dong; Xay dung Dang
va Chinh quyén Nha nudc, chuyén nganh khac phu
hop véi VIVL dam nhan

Chuyén vién vé linh
vyuc giao duc va dao
tao, y té

- Tham muu tham gia nghién ctu, téng hop, xay dung vén
ban vé linh vuc giao duc va dao tao; nghién ci, téng hop,
xdy dung vin ban vé linh vuc y té

- Tham muu t6 chic so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cao viéc thyc hién cac quy dinh vé linh vuc
gi4o duc va dao tao.

- Tham muu trién khai chuong trinh chim séc sirc nhan dan,
thuc hién cong tac dan s6, ké hoach hoa gia dinh.

- Tham muu thyc hi¢n cong tac phong, chéng té nan xi hoi,
quan ly an toan thuc pham tai dia phuong theo phén cong,
phdi hop kiém tra diéu kién an toan thuc pham, thiét bi y té tai
cac co s san xuét, kinh doanh.

- Tham muu tuyén truyen van dong Nhan dan tham gia bao
hiém y té. gial quyet cac van dé lién quan dén thyc hién chinh
sach bao hiém y té tai dja phuong.

- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac do Truéng phong, Chu tich

UBND x4 giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d¢ dao tao, ngoai ngt, tin hoc cua chirc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia B4 Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép
luong ddi voi cac ngach cong chic chuyén nganh
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu va
Thong tu sb 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 cua
B truong BO Y té

- Trinh dé chuyén mén: C6 trinh dé Pai hoc tro 1é€n
chuyén nghanh: Luat; Hanh chinh; quan 1y nha nudc;
khoa hoc gido duc; gido duc hoc; dao tao giao vién;
su pham; Bao hiém; khéi nganh khoa hoc sirc khoe
(Y khoa, Y hoc dy phong, Y hoc cb truyén, Diéu
dudng, Ho sinh, Y té cong cong, Duoc hoc, K¥ thuat
Y, Quan 1y y téhodc cac nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi VTVL dam nhan

Trung tim phuc vu hanh chinh cong: 02 VTVL



https://vi.wikipedia.org/wiki/%C4%90%E1%BA%A3ng_C%E1%BB%99ng_s%E1%BA%A3n_Vi%E1%BB%87t_Nam
https://vi.wikipedia.org/wiki/Nh%C3%A0_n%C6%B0%E1%BB%9Bc_C%E1%BB%99ng_h%C3%B2a_x%C3%A3_h%E1%BB%99i_ch%E1%BB%A7_ngh%C4%A9a_Vi%E1%BB%87t_Nam
https://vi.wikipedia.org/wiki/Nh%C3%A0_n%C6%B0%E1%BB%9Bc_C%E1%BB%99ng_h%C3%B2a_x%C3%A3_h%E1%BB%99i_ch%E1%BB%A7_ngh%C4%A9a_Vi%E1%BB%87t_Nam

Chuyén vién thuc hién
nhiém vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh, xdy dung
chinh quyén diéen tu,
theo doi viéc ung dung
cong nghé thong tin tai
Uy ban nhén dén xd.

- Tham muu vé t6 chtic, nghién ctru, tong hop, xdy dung vin
ban vé thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, thu
tuc hanh chinh, xay dung chinh quyen dién ti, theo doi viéc
g dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan déan x3;

- Tham muu nghién ctru, xay dung cac van ban, chuong trinh,
du 4n, dé an cta dia phuong vé thyc hién nhiém vu kiém soat
tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh;

- Tham muu kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao cao viéc thuc
hién cac quy dinh vé thyc hién nhiém vy kiém soat thu tuc
hanh chinh, thu tuc hanh chinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Chu tich
UBND x4 giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d¢ dao tao, ngoai ngfl, tin hoc cua chirc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va céng chiic chuyén nganh van thu va
Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua
B6 truéng B Noi vu.

- Trinh d6 chuyén mén: Co trinh dé Dai hoc tro 1én
chuyén nghanh Luat; Quan 1y nha nudc; Hanh chinh;
Quan tri kinh doanh; Cong nghé thong tin; Dién tr
vién thong, chuyén nganh khac phu hop véi VIVL
dam nhan

Chuyén vién thyc hién
nhiém vu thu tuc hanh
chinh, tié'p nhdn hé so
va tra két qua

- Tham muu tham gia nghién ctru, tong hop, xdy dung vin
ban vé thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, tiép
nhan ho so va tra két qua;

- Tham muu t6 chirc xdy dung cac van ban, chuong trinh, du
an, dé an cua dia phuong vé thuc hién nhiém vu kiém soét thu
tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh,;

- Tham muu kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo viéc
thuc hién cic quy dinh vé thuc hién nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh, tiép nhan hd so va tra két qua.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Trudng phong, Chu tich
UBND x4 giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d¢ dao tao, ngoai ngft, tin hoc cua chirc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép
luong ddi voi cac ngach cong chic chuyén nganh
hanh chinh va cong chic chuyén nganh van thu va
Thong tu s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 cua
B truong BO Y té;

- Trinh dé chuyén mon: CO trinh dé Pai hoc tro 1én
chuyén nghanh: Luat; Quén 1y nha nudc; Hanh chinh;
Quan tri kinh doanh; Quan tri van phong; Théng ké;
Cong nghé thong tin; Pién tir vién thong, chuyén
nganh khac phu hop véi VTVL dam nhén
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